
PENGUMUMAN 
No. 109 /FEB-ULB/XI/2022 

HAL: JADWAL DAN MEKANISME UJIAN SUSULAN UTS GANJIL TA 2022/2023 

 

PEMBERITAHUAN KEPADA DOSEN PENGAMPU DAN SELURUH MAHASISWA/I SEMESTER 

I, III, V, DAN VII FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS LABUHANBATU, 

SEHUBUNGAN DENGAN BERAKHIRNYA JADWAL UTS GANJIL TA 2022/2023 REGULER 

TANGGAL 25-30 JULI 2022.  
 

PERLU KAMI SAMPAIKAN BERIKUT INI JADWAL DAN MEKANISME UJIAN SUSULAN BAGI 

MAHASISWA/I YANG MENGALAMI KENDALA ADMINISTRASI DAN LAINNYA. 
 

A. PENDAFTARAN DAN PELAKSANAAN UJIAN SUSULAN UTS GANJIL 

PENDAFTARAN DAN PELAKSANAAN UJIAN SUSULAN UTS DILAKSANAKAN MULAI 21-25 

NOVEMBER 2022 SAMPAI DENGAN SELESAI. 
 

B. MEKANISME PELAKSANAAN UJIAN SUSULAN UTS 

1. MELUNASI UANG KULIAH SEMESTER GANJIL DAN UANG UJIAN. 
2. MEMILIKI KARTU UJIAN YANG DISTEMPEL OLEH BIRO. 

3. MAHASISWA/I MENGAJUKAN SURAT PERMOHONAN KEPADA FAKULTAS/PRODI 

(Format tersedia pada biro) 
4. MEMPEROLEH SURAT PENGANTAR DARI KAPRODI MANAJEMEN/AKUNTANSI 

UNTUK DISERAHKAN KEPADA DOSEN PENGAMPU 

5. SEGALA BENTUK TEKNIS DAN PELAKSANAAN UJIAN SUSULAN DISERAHKAN 

KEPADA BAPAK/IBU DOSEN PENGAMPU. 

 

DEMIKIAN INFORMASI INI KAMI SAMPAIKAN, ATAS PERHATIAN DAN KERJASAMANYA 

DIUCAPKAN TERIMAKASIH. 

NB : PENGUMUMAN INI BERLAKU BAGI KAMPUS CABANG. 

 

RANTAUPRAPAT, 19 NOPEMBER 2022 

DEKAN,  

 

 

 

PRISTIYONO, SE, M.SI 

NIDN. 0116118301 
 
 

TEMBUSAN : 

1. BPH Y-ULB 

2. Rektor Universitas Labuhanbatu 

3. Wr I & II Universitas Labuhanbatu 

4. Arsip. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Mengeluarkan 
Surat 

Pengantar 

Ya 

Tidak 

SOP UJIAN SUSULAN 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

UNIVERSITAS LABUHANBATU 

TA 2021/2022 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mengajukan 
Surat 

Permohonan 

MAHASISWA/I 

DEKAN/KAPRODI 

Dosen Pengampu Ujian Susulan NILAI SIAKAD 

KONFIRMASI 
DEKAN/KAPRODI 

Catatan: 
1. Waktu pengurusan dilaksanakan setelah UAS Reguler selesai 

dilaksanakan 
2. Memiliki Kartu Ujian yang berlaku 
3. Melampirkan Surat Keterangan Sakit/Kemalangan dan Surat Dari 

Pimpinan 



Lampiran 1. 

SURAT PERMOHONAN  

UJIAN SUSULAN UTS/UAS 

 

KepadaYth.  

1. Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis ULB 

2. Ketua Program Studi Manajemen/Akuntansi 

Di – 

Tempat 

 

 

Dengan hormat, 

 

Saya yang bertandatangan dibawah ini: 

 

Nama   : …………………………. 

NIM   : …………………………. 

Program Studi  : Manajemen/Akuntansi (Coret Salah Satu) 

Semester  : …………………………. 

TA   : 2022/2023 

 

Dengan ini saya mengajukan diri untuk mengikuti ujian susulan UTS Semester Ganjil TA 

2022/2023, berhubung saya pada saat jadwal ujian yang sudah ditetapkan saya dalam keadaan 

(pilih salah satu): 

1. Belum dapat melunasi uang kuliah, ujian dan sebagainya. 

2. Keadaan sakit/kemalangan (ditunjukan dengan surat keterengan dokter/foto belasungkawa) 

3. Pekerjaan luar kota (ditunjukan surat dari pimpinan) 

 

Demikian, surat permohonan ini saya ajukan untuk dapat dipertimbangkan atas perhatiannya 

saya ucapkan terimakasih. 

 

NB :Wajib Lampirkan Kartu Ujian 

 

Rantauprapat,   November 2022. 

 

 

Hormat saya, 

Pemohon, 

 

 

 

 

(                                                                        ) 

 

 

 

 

 



Lampiran 2. 
 

SURAT PENGANTAR  

UJIAN SUSULAN UTS/UAS 

 
 

KepadaYth, 

Bapak/Ibu Dosen Pengampu 

Mata Kuliah Semester Ganjil TA. 2022/2023 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Labuhanbatu 

Di- 

  Tempat. 

 

Bersamaan dengan surat permohonan yang telah diajukan mahasiswa pada 

tanggal……………..mengenai pelaksanaan Ujian Susulan UTS Semester Ganjil TA 2022/2023 

dan diterima oleh Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Labuhanbatu. Dengan ini 

menerangkan nama mahasiswa dibawah ini: 

 

Nama   : …………………………. 

NIM   : …………………………. 

Program Studi  : Manajemen/Akuntansi (Coret Salah Satu) 

Semester  : …………………………. 

TA   : 2022/2023 

 

Bahwa mahasiswa tersebut diatas telah memenuhi syarat administrasi dan lainnya sebagai syarat 

pelaksanaan Ujian Susulan UTS Semester Ganjil TA 2022/2023. 

 

Maka diminta kesediaan Bapak/Ibu Dosen Pengampu agar kiranya memberikan kesempatan 

kepada mahasiswa/I ybs untuk mengikuti Ujian Susulan UTS Semester Ganjil TA 2022/203 

sesuai dengan pengumuman dan ketentuan yang berlaku.  

 

Segala bentuk dan teknis pelaksanaan ujian diserahkan kepada Bapak/Ibu Dosen Pengampu 

sebagaimana batas akhir Ujian Susulan tanggal 21-25 November 2022. 

 

Demikianlah surat di perbuat, atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu Dosen Pengampu kami 

ucapkan terimakasih. 

 

Rantauprapat,   November 2022 

Kaprodi Manajemen / Akuntansi 

 

 

 

 

 

(     ) 

 

 


